
Opdracht 1 : Een gewone presentatie 
 
Een presentatie is een voordracht / spreekbeurt ondersteund door beeld- tekst- en 
muziekfragmenten.   De presentatie dient om saaie teksten te visualiseren en als geheugensteun aan 
de spreker. 
 
Te nemen stappen : 

- kies een onderwerp 
- maak een korte samenvatting (mindmap) 
- zoek de juiste informatie en beelden 
- bekijk filmpjes (hoe je een presentatie kan maken) in link totdat je het zelf kan. 

- http://onderwijs.tervuren.be/index.php/5-leerjaar/5-hulp-presentatie-app 
 
Waar op letten om een goede presentatie te maken : 

- niet teveel tekst op een dia enkel een paar woordjes als geheugensteun.  Het verhaal moet 
van jou komen en moet je uit je hoofd kennen (parate kennis).  Als je teveel informatie in je dia 
zet lezen de mensen alles en luisteren ze niet meer naar U. 

- niet te veel animatie (inzoemen, uitzoemen, laten binnenschuiven enz….) 
- kies duidelijk contrasterende kleuren voor tekst 
- zie dat de tekst goed leesbaar is tegenover de achtergrond. 
- oefen voor een spiegel en kijk waar je je houding kan verbeteren. 

 
Presentatie zelf : 

- Spreek duidelijk 
- kijk de toeschouwers aan.​  Als je daar zenuwachtig voor bent kijk dan recht over de hoofden 

en niet naar de gezichten.  Als je het al wat beter kan kun je wel naar de gezichten zien en 
achterhalen waar ze het meest belangstelling in hebben en daar iets meer over vertellen. 

- probeer hier en daar een grapje in te brengen.​  (het moet wel verband houden met de 
tekst).  voorbeeld : wanneer je iets verteld over de duizendpoot kan je zeggen “ de 
duizendpoot heeft niet echt duizend poten maar…  ik denk dat hij wel korting krijgt in de 
schoenwinkel”. 

- probeer ook eigen ervaringen te vertellen​ vb als je een voordracht maakt over een land en 
het gaat over eten kan je een lokaal gerecht aanhalen wat je lekker vond of een verhaaltje 
waar je iets verkeerd besteld had. 

- hou de tijd in het oog. ​ Als een presentatie te lang duurt vallen de mensen in slaap 
- zie dat je tijd overhoud voor vragen.  
- Zorg dat je het onderwerp door en door kent  ​(lees vb een paar websites of als je niet 

graag leest kijk dan een aantal youtube filmpjes over het onderwerp).  Als je niet op alle 
vragen kan antwoorden is dat niet erg maar als je geen enkele vraag kan antwoorden is dat 
wel een beetje vervelend. 
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